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Service & Reception Administrator (m/w/d)

Weiterbildungs-
möglichkeiten

Der Golf Club St. Leon-Rot zählt seit vielen Jahren zu den schönsten und gepflegtesten Anlagen Europas. Die Clubmitglieder 

genießen bei uns einen exklusiven Service, ein geselliges und lebendiges Clubleben sowie alle Vorteile, die sie von einem der 

besten Golfclubs Deutschlands erwarten. Unsere Mitglieder und Gäste stehen für uns im Mittelpunkt und wir betrachten uns als 

serviceorientierten Dienstleister im Golfsport. Wir haben uns zum Ziel gesetzt, den Spaß am Golfsport zu vermitteln – und zwar 

ganz nach den Wünschen unserer Kunden und Mitglieder.

Das Service Center ist die erste Kontaktstelle für unsere Mitglieder und Gäste im täglichen Spielbetrieb. Zur Verstärkung unseres 

Teams des Golf Club St. Leon-Rot suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Service & Reception Administrator (m/w/d) 

für unser Service Center.

• Check-In und Check-Out im Rahmen der Gästebetreuung

• Reservierungsübernahme sowie  Reservierungs-bearbeitung von 
Gästen und Gruppen

• Informationsaustausch und Bedienung unserer Mitglieder und 
Gäste

• Beratung und Verkauf von Greenfees und Serviceartikeln

• Buchung von Golfrunden und Kursen

• Rezeptionstätigkeiten

• Durchführung von Turnieren und Events

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt:

Dann freuen wir uns auf deine vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
Bewerbung@gc-slr.de oder über unser Online Formular.

Das Bewerbungsverfahren läuft bis einschließlich 31. Juli 2024. 
Bitte habe Verständnis, dass wir danach eingehende Bewerbungen leider nicht mehr berücksichtigen können. 

Haben wir dich neugierig gemacht?

GOLF CLUB ST. LEON-ROT

Opelstraße 30 I 68789 St. Leon-Rot I Telefon 0 62 27 / 86 08-0 I Fax 0 62 27 / 86 08-88 I info@gc-slr.de I www.gc-slr.de

Hilfsbereites 
Team

Firmenevents

Zusätzliche 
UrlaubstageFlexibilität

Betriebliche AV

Deine Aufgaben

Das bieten wir

Personalrabatte im 
Pro Shop

MitarbeiteressenEinstieg in 
den Golfsport

• Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung im 
Hotelfachbereich / in einem anderen gästeorientierten Beruf 
oder…

• …bringst Kenntnisse aus dem Golfsport mit und hast ggf. erste 
Erfahrungen aus der Tätigkeit in anderen Golfclubs

• Idealerweise arbeitest du sicher mit den gängigen MS Office 
Anwendungen und hast bereits erste Erfahrungen mit einer 
Clubverwaltungssoftware

• Deine zuvorkommende, freundliche Art sowie der Spaß am 
Umgang mit Menschen zeichnen dich aus

• Du hast ein gutes sprachliches Ausdrucksvermögen in Deutsch 
und Englisch

Was dich auszeichnet

Ergonomische 
Arbeitsplätze
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